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mysliveckého spolku Trutnov
Cislo 1/2018

Ochrana a zpracovani osobnich adaju

1. Predmét upravy
Smérnice upravuje podrobnosti povinnosti Ceskomoravské myslivecké jednoty, z.s. —
Okresniho mysliveckého spolku Trutnov (ddle jen OMS) v oblasti ochrany osobnich ddaja
vyplyvajicich z natfizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 (déle jen ,Nafizeni®), zdk. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajl, ptipadné
dalSich ptedpisii upravujicich tuto problematiku.

2. Definice pojmii
Osobnim udajem jsou veSkeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobée (¢l. 4 odst. 1 Narizeni).

Subjektem udaju je fyzickd osoba, o jejiz osobni idaje se jedna (Cl. 4 odst. 1 Natizeni).

Zpracovanim osobnich ddaju je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji
jako je napft. shromazdéni, zaznamendani, uloZeni, vyhledani ¢i pozménéni (Cl. 4 odst. 2
Naftizeni).

OMS je sprdvce osobnich udajl, urcuje tedy tucely a prostiedky zpracovani osobnich
udaju (Cl. 4 odst. 7 Natizeni).

Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd zpracovdvd osobni tdaje pro
spravce (Cl. 4 odst. 8 Natizeni).

3. Zasady zpracovani osobnich adaji
Osobni tdaje musi byt zpracovdvany korektné, zdkonnym a transparentnim zptsobem.

Osobni udaje musi byt zpracovany pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytné nutnou
dobu vzhledem k tcelu zpracovani.

Musi byt zajiSténa presnost zpracovavanych osobnich ddaju, vcetné jejich aktualizace.
Osobni idaje musi byt fadn¢ a odpovidajicim zptisobem zabezpeceny (viz. nize Cl. 5).

4. Zameéstnanci a funkcionati OMS (déle jen zaméstnanci) jsou povinni dodrzovat zdsady
zpracovani osobnich ddaji (viz vyse ¢l. 3), pribézné vyhodnocovat rizika zpracovani

osobnich udaji a pfiméfenym zplsobem je chranit. V piipadné potfeby jsou povinni
pfijimat vhodnd opatfeni nebo navrhnout Okresni myslivecké radé jejich pfijeti.



Zameéstnanci vzdy zkoumaji existenci ucelu a pravniho titulu ke zpracovani osobnich
udaju. Je-li potfeba souhlas subjektu tdajui se zpracovanim osobnich tdajl, pouZziji vzor,
ktery je ptilohou €. 1 této smérnice.

5. Osoby, které zpracovdvaji osobni udaje, jsou povinny veskeré tisténé dokumenty
s osobnimi tdaji vhodnym zplisobem chranit pted zneuzitim osobnich tidajli, nenechavaji
je voln¢ piistupné napt. na pracovnim stole, uklddaji je v uzamykatelnych mistnostech,
piip. v uzamceném prostoru (skiiil) a je-li to s ohledem na charakter osobnich tdaju
potiebné, tak ve specidlni uzamykatelné schrance nebo trezoru. Piistup k pisemnostem
s osobnimi udaji je omezen pouze na osoby, ktefi s nimi pracuji v rdmci plnéni svych
pracovnich tkoll. Je zakdzdno umoZznit nepovolanym osobdm sezndmit se s osobnimi
udaji

Osobni udaje v elektronické form& mohou byt uklddany pouze na prenosna zafizeni ve
vlastnictvi OMS, nikoliv ve vlastnictvi zaméstnancu.

Osoby, které zpracovavaji osobni udaje, jsou povinny zachovdvat mlcenlivost o
zpracovavanych osobnich udajich a bezpecnostnich opatienich a chranit sva pfistupova
hesla pfed zneuzitim.

Poruseni zabezpecCeni osobnich tdaji, véetné pouhého podezieni na takovou skutecnost,
jsou zaméstnanci povinni ihned hlasit predsedovi OMS, ktery ihned informuje
Odpovédného zaméstnance, tak aby byla dodrzena lhiita uvedend v ¢l. 6.

Okresni mysliveckd rada a jednatel pribézné kontroluji plnéni povinnosti k ochrané
osobnich tdaju.

6. Odpovédny zaméstnanec
OMS nejmenuje povéience pro ochranu osobnich udaju.

Zameéstnancem odpovédnym za ochranu osobnich tidaji a plnicim povinnosti povérence
v OMS je jednatel (ddle jen ,,Odpovédny zaméstnanec*). Odpovédny zaméstnanec je
povéfen stykem s Ufadem pro ochranu osobnich tdaji, neni vsak povéfencem a jeho
jméno se nenahlasuje Ufadu pro ochranu osobnich tdajg.

Odpovédny zaméstnanec je povinen do 72 hodin poté, co se OMS dozvédé€l o poruseni
zabezpedeni osobnich tdajii, toto poruseni nahldsit Ufadu pro ochranu osobnich tddajd,
ledaZe je nepravdépodobné, Ze by toto poruSeni mélo za nésledek riziko pro priva a
svobody fyzickych osob. Ozndmeni musi obsahovat udaje uvedené v ¢l. 33 odst. 3
Naftizendi.

Pokud je pravdépodobné, Ze poruseni zabezpeceni osobnich tidaji bude mit za ndsledek
vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, ozndmi Odpovédny zaméstnanec toto
poruseni bez zbytecného odkladu subjektu udajii, nevyplyva-li z ¢l. 34 Nafizeni, Ze se
oznameni nevyZaduje.

7. Informacéni povinnost
OMS informuje subjekty tdaji zejména o rozsahu, tcelu a dobé zpracovani osobnich
udaji a o pravech subjektti udaji pfiméiené¢ dle piilohy ¢. 3 této smérnice - Vzor
informace o pravech subjektii udaji.



Subjekty osobnich udajii jsou o svych pravech informovéany také prostfednictvim
softwaru Diana (pfihlaSovani pies své Clenské ¢&islo), prostiednictvim internetovych
strinek OMS a dale jednatelem OMS pfi piedani osobnich tdaji OMS.

8. Zadost subjektu udajii
Pozadé-1i subjekt udajii o sdé€leni, zda jeho osobni udaje jsou zpracovavany, sdéli mu
jednatel OMS informace uvedené v €l. 15 Nafizeni.

Bézné provozni dotazy jsou vyfizovany obratem, v ostatnich piipadech je jednatel
povinen Zadost vyfidit ve 1htté¢ 30 dnd.

9. Zaméstnanci zpracovavajici osobni tdaje jsou povinni prubézné¢ vyhodnocovat rizika pro
prava a povinnosti fyzickych osob a piijimat vhodna technickd a organizacni opatfeni
k zajisténi a doloZeni, Ze zpracovani je provadéno v souladu s Nafizenim.

VyuZzije-li OMS pro zpracovdni osobnich udaji zpracovatele, musi s nim uzavfit
pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich udaji podle ¢l. 28 Natizeni. Vzor smlouvy,
ktery se pfiméfené s konkrétnim zpracovatelem pouZije, tvoii pfilohu €. 2 této smérnice.

10. Subjekt udaji je oprdvnén vznést u OMS ndmitku proti zpracovani osobnich udaji a
podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich ddaji. Vyfizeni ndmitky a komunikace
s Utadem pro ochranu osobnich udajii zajistuje Odpovédny zaméstnanec.

11. Nafizeni a tato smérnice vcetn¢ jejich ptiloh budou zvefejnény na webu OMS. Jednatel je
povinen zameéstnance piipadné dalSi dotCené osoby stouto smeérnici prokazatelné
seznamit.

Tato smérnice byla schvdlena Okresni mysliveckou radou dne 13. 6. 2018 nabyva ucinnosti
dne 15. 6. 2018. Smérnice je zdvaznd pro zaméstnance a ¢leny OMS, ktefi jsou povinni ji
dodrZovat.

Ptilohy:
1. Vzor souhlasu se zpracovanim osobnich ddaji
2. Vzor smlouvy o zpracovani osobnich tdajli
3. Vzor informace o pravech subjektii idaji

Dne 13.6.2018

podpis predsedy Ceskomoravské
myslivecké jednoty, z.s. — Okresniho
mysliveckého spolku Trutnov



